
 

Jena, 16.07.2018 

Vorstand 
 

Dr. Beate Jonscher 
Kai Haase 

Ulrich Friedmann 
 

VR. 1171 
St.-Nr.: 162 / 141 / 13590 

Spendenkonto 
 

IBAN: DE 09 8309 4495 0003 1730 03 
BIC: GENODEF1ESN 

Ethik Bank 

Geschäftsstelle 
 

Saalbahnhofstraße 15 A 
07743 Jena 

 

Telefon  03641 / 384364 
info@mobb-jena.de 
www.mobb-jena.de 

 

Sprechzeiten 
 
 

Mo. Di. Mi. Fr.  10:00 – 12:00 
Do.  17:00 – 19:00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Stellenbeschreibung 

 

Der Verein "Menschen ohne bezahlte Beschäftigung - Hilfe und Selbsthilfe" hat sich im Juni 

2005 gegründet. Die Mitglieder haben sich das Ziel gesetzt, arbeitslosen und in Not geratenen 

Menschen zu helfen und sie zur Selbsthilfe zu befähigen. Ein Team aus ehrenamtlich tätigen 

Anwälten und geschultem Personal berät Menschen zum Themengebiet ALG II. Der 

Kulturpass bietet Menschen mit geringem Einkommen kostenfreie Kulturbesuche. Ein 

weiteres sehr wichtiges Projekt ist das UmsonstHaus Jena, das ausschließlich von 

ehrenamtlich Helfenden geführt wird. 

 

Der MobB e.V. besetzt zum 01.09.2018 die Stelle "Projektverantwortung und Koordination" 

neu. Die Stelle ist in Teilzeit mit 20 Wochenstunden vorerst bis zum 31.12.2018 befristet. Eine 

Weiterbeschäftigung ist möglich, jedoch von Förderungen abhängig. Das Gehalt ist in 

Anlehnung an E 8. 

 

Ihre Aufgaben: 

- Organisation des Kulturpass - Projektes 

- Koordination und Kommunikation der Vereinsaufgaben und Netzwerkarbeit 

- Mitarbeit bei der Redaktion und Gestaltung der Vereinszeitung „MobBil“ 

- Verwaltung, Antragstellung & Buchhaltung 

- Personalwesen 

 

Unsere Anforderungen: 

- erweitertes Interesse an Kulturarbeit 

- Kenntnisse der Kulturszene Jenas sind von Vorteil 

- Sicherer Umgang mit den gängigen Programmen von MS Office  

- Kenntnisse zur Vereinsbuchhaltung 

- Kenntnisse auf dem Gebiet der Netzwerkadministration 

- Sicherer Umgang mit der deutschen Sprache in Wort und Schrift 

- Organisations-, Kommunikations- und Konfliktfähigkeit 

 

 

Die Vereinsräume verfügen leider nicht über einen behindertengerechten 

Zugang. Bewerbungen sind bis zum 06.08.2018 ausschließlich per Mail und in 

PDF Format an kultur@mobb-jena.de (Stichwort: Stellenausschreibung) zu 

richten.  
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